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ส่วนราชการ    
ที่  						วันที่  
เรื่อง	ขออนุญาตเดินทางไปราชการ
เรียน	อธิการบดี 
สิ่งที่แนบมาด้วย  ๑. หนังสือเชิญ และกำหนดการ
		๒. ตารางสอน / ตารางคุมสอบ (แล้วแต่กรณี)
		๓. ตารางสอนชดเชย / คุมสอบแทน / เปลี่ยนคนคุมสอบ (แล้วแต่กรณี)
		ด้วย (ระบุหน่วยงานที่มีหนังสือเชิญ) มีหนังสือที่ (ระบุเลขหนังสือหน่วยที่มีหนังสือเชิญ)      ลงวันที่ (ระบุวันที่ของหนังสือเชิญ) เรื่อง (ระบุชื่อเรื่องของหนังสือเชิญ) ในโครงการ/กิจกรรม/อื่น (ระบุรายละเอียดของหนังสือเชิญแบบย่อ) วันที่.................มีนาคม................พ.ศ...................ณ (ระบุสถานที่ที่ไปราชการ) อำเภอ...................... จังหวัด.............................
		ในการนี้ (ผู้ไปราชการ) ตำแหน่ง......................สังกัด............................... ขออนุญาตเดินทางไปราชการ เพื่อเป็นวิทยากร/ผู้ตรวจประเมิน/ผู้ทรงคุณวุฒิ/กรรมการ/หรืออื่นใดที่มีชื่อเรียกนอกเหนือจากที่กล่าวมา) ในโครงการ/กิจกรรม/อื่น ๆ พร้อมระบุรายละเอียดแบบย่อ) ใน/ระหว่างวันที่....................................ด้วยรถยนต์ส่วนบุคคล (ระบุหมายเลขทะเบียนยานพาหนะ) (กรณีใช้โดยสารประจำทางไม่ต้องระบุ) โดยไม่ผูกพันงบประมาณของมหาวิทยาลัย และการเดินทางไปราชการครั้งนี้สามารถติดต่อสอบถามข้อมูลได้จากผู้ประสานงาน (นาย/นาง/นางสาว) ตำแหน่ง.......................................... เบอร์ติดต่อ...........................................และรายงานผลการไปราชการต่ออธิการบดีภายใน ๓ วัน นับแต่วันที่กลับมาปฏิบัติงานตามปกติ ในส่วนของค่าตอบแทนวิทยากรที่ได้รับจากหน่วยงานตามหนังสือดังกล่าว จะนำส่งมหาวิทยาลัยในอัตราร้อยละ ๑๐ ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช ว่าด้วยการไปปฏิบัติงานบริการวิชาการภายนอกมหาวิทยาลัย พ.ศ. ๒๕๖๖ 
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุญาต
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