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ขั้นตอนการลงบัญชีและเบิกจ่ายวัสดุ (Flowchart)

ดังต่อไปนี้

ในการลงบัญชีและการเบิกจ่ายวัสดุ นั้น มีขั้นตอนที่สำคัญ ๕ ขั้นตอน ปรากฏตามภาพ

ขั้นตอนที่ ๑

ขั้นตอนที่ ๒

ขั้นตอนที่ ๓

ขั้นตอนที่ 4

ขั้นตอนที่ ๕

การรับเอกสารจัดซื้อจัดจ้างเพื่อลงบัญชีวัสดุ

(๑๕ นาที)

การดำเนินการลงบัญชีวัสดุ

(๒๐ นาที)

การจ่ายวัสดุให้กับบุคลากรที่มาเบิกไปใช้งาน

(๑๕ นาที)

การตัดจ่ายยอดวัสดุออกจากบัญชีวัสดุ

(๑๕ นาที)

การรายงานวัสดุคงเหลือ

(๑๕ นาที)

ภาพที่ 5 ขั้นตอนการลงบัญชีและการเบิกจ่ายวัสดุ

จากภาพที่ 5 แสดงขั้นตอนการลงบัญชีและการเบิกจ่ายวัสดุ  ประกอบด้วย ขั้นตอนที่สำคัญ

๕ ขั้นตอน คือ ขั้นตอนที่ ๑ การรับเอกสารจัดซื้อจัดจ้างเพื่อลงบัญชีวัสดุ ขั้นตอนที่ ๒ การดำเนินการ

ลงบัญชีวัสดุ ขั้นตอนที่ ๓ การจ่ายวัสดุให้กับบุคลากรที่มาเบิกไปใช้งาน ขั้นตอนที่ ๔ การตัดจ่ายยอดวัสดุ

ออกจากบัญชีวัสดุ และขั้นตอนที่ ๕ การรายงานวัสดุคงเหลือ


